
DAS SIND IHRE AUFGABEN

• Aktenführung und -verwaltung

• Bearbeitung der Eingangspost

• Bearbeitung von Zwangs-
vollstreckungssachen / Prüfung der 
Gerichtsvollzieherprotokolle

• Beantragung von Pfändungs- und 
Überweisungsbeschlüssen

• Korrespondenz mit kooperierenden 
Anwaltskanzleien

• Forderungsanmeldungen im 
Insolvenzverfahren

• Recherchearbeiten

DAS ERWARTET SIE BEI UNS

• Leistungsgerechte Vergütung 

• Firmenparkplatz und Betriebskantine

• Gute Entwicklungsmöglichkeiten und 
regelmäßige Weiterbildung

• Ein ausgewogenes Team mit 
erfahrenen und jungen Kollegen 
und Kolleginnen

• Eine Arbeitstätigkeit auf Basis 
eines modernen Code of Conduct 
(Verhaltenskodex)

DAS IST IHR PROFIL

Sie haben als gelernte/r Rechts-
anwaltsfachangestellte/r (oder 
vergleichbares Bildungsniveau) die 
Fähigkeit und den unbedingten 
Willen, Dinge zum Abschluss zu 
bringen. Dank Ihres Kommunika-
tionsgeschickes, Ihres Gespürs für 
Menschen und Ihres juristischen 
Know-hows sind Sie in der Lage, 
den gesamten Prozess der Sachbe-
arbeitung zur Zwangsvollstreckung 
eigenverantwortlich abzuwickeln. 
Die Arbeit mit den gängigen MS-
Offi ce-Anwendungen (Outlook, 
Word, Excel) ist für Sie dabei Routi-
ne. Grundsätzlich erfolgt eine um-
fassende Einarbeitung in Ihr neues 
Jobumfeld und Aufgabengebiet.

SACHBEARBEITER
ZWANGSVOLLSTRECKUNG (m/w/d)
in Vollzeit (40 Wochen-Std.). Die Stellen sind befristet für 12 Monate 
(Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis möglich).

Wir suchen für unser Büro in Karlstein/M. zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Wir haben uns auf den 
Forderungseinzug und damit 

verbundene Dienstleistungen, 
insbesondere für Konzerne im 

Energie- und Bankensektor 
spezialisiert. 

Was sind Ihre Fachgebiete?

JETZT BEWERBEN! Wenn Sie diese Herausforderung reizt, dann würden wir Sie gerne kennenlernen. Bitte senden Sie 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung per Email an karriere@inkasso-goldbach.de
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